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Clclo 01

Matematica

Proceso Administrativo Empresarial

Disefio Organizacional

Documentacién Empresarial

Principios de Microeconomia y Macroeconomia
Comunicacion y Redaccion

CERTIFICACION DE COMPETENCIA
Asistente en Procesos Administrativos y Documentacién Empresarial

Clclo 02

Fundamentos de Contabilidad General
Costos y Presupuestos

Gestién por Procesos

Prestaciones Laborales

Técnicas de Ventas y Atencion al Cliente
Inglés Basico

Competencias Digitales

CERTIFICACION DE COMPETENCIA
Asistente en Gestién Contable y Servicios Administrativos
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', Perfil del Egresado

Elaborar procedimientos administrativos de la organizacién, en funcién con los
objetivos establecidos.

Definir el presupuesto requerido, de acuerdo con el plan de actividades
administrativas y de apoyo.

Disponer servicios especializados,
correspondiente.

en funcién a la politca y normativa

Administrar recursos (humanos, materiales, financieros, entre otros), segin
politicas y procedimientos de la organizacién, y normativa correspondiente.

Supervisar el cumplimiento del plan operativo, considerando las politicas y
objetivos de la organizacion, y normativa correspondiente.
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Con este programa de estudio, tendras un amplio abanico de oportunidades para
desarrollarte profesionalmente.

Clclo 03

Administracion Logistica
. Procesos de Produccion
e  Direccion y Control Operacional
e  Contabilidad para los Negocios
. Sostenibilidad Ambiental

CERTIFICACION DE COMPETENCIA
Asistente en Gestién Operativa y Logistica Empresarial

Investigacion de Mercados

Administracion de Recursos Humanos

Gestion de la Cadena de Suministros

Procedimientos de Seguridad, Salud Ocupacional y Medio
Ambiente en el Trabajo (SSOMA)

Administracion de Finanzas Empresariales

Trabajo Colaborativo

CERTIFICACION DE COMPETENCIA
Especialista en Gestion de Recursos Empresariales y Sostenibilidad
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Planeamiento Estratégico y Operativo
. Sistemas de Gestion de Calidad
. Comercio Nacional e Internacional
e  Marketing Empresarial
e  Plan de Negocios

CERTIFICACION DE COMPETENCIA
Gestor en Planeamiento Estratégico y Comercio Empresarial

Formulacion y Evaluacion de Proyectos Empresariales
Analisis Financiero
Técnicas y Procedimientos de Auditoria
Gestion de Tesoreria
-  Comportamiento Etico
e  Proyectos de Innovacién

CERTIFICACION DE COMPETENCIA
Gestor de Proyectos y Control Financiero Empresarial
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Podras trabajar en:

° Area de Costos y Presupuestos. o Area de Patrimonio.

o Area de Finanzas. o Area de Cobranzas.

o Area de Recursos Humanos. ° Area de Asesoria Financiera de las
i Empresas Financieras y de Seguros.
o Area Logistica.
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